二级学院接待用人单位申请表
申请接待单位（盖章）：                     年  月  日

	来访单位
	

	公务接待

内 容
	

	来宾基本

情况
	联系人
	
	联系电话
	

	
	来宾人数
	
	到达时间
	
	离开时间
	

	
	姓 名
	职 务
	姓 名
	职 务
	姓 名
	职 务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	接待标准
	用餐地点
用餐标准
	

	
	陪同人员

陪同人数
	

	接 待

日程安排
	时 间
	活动安排
	参加人

	
	
	
	

	
	
	
	

	二级学院
意 见
	

	备注
	


申请单位经办人：
注： 本接待申请表一式两份，原件作为财务处报销凭证，复印件交大学生就业指导中心存查。
